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Verzamel je recept 


De culinaire tijd bij uitstek is weer aangebroken. Misschien wil jij dit jaar absoluut een 
gerecht met champagne erin klaarmaken en ben je op zoek naar inspiratie? Of wil je zus 


absoluut jouw recept voor die overheerlijke kreeftensoep? Dan ga je beslist veel plezier heb- 


ben van een zelfgemaakte databank met al jouw succesrecepten. 


een zoekactie op een bepaald ingrediënt en je hebt meteen de vol- 

ledige lijst mogelijke recepten voor je. Of je drukt al je recepten 
even af als handige steekkaarten. Dat is allemaal mogelijk met Works. 
Doorloop met ons even de stappen en je bent zo vertrokken. 


| n Works maak je zoiets in geen tijd. Vanaf nu doe je gewoon even 


Stap 1 


Start Works op en kies dan voor MICROSOFT WORKS DATABASE. In 

het dialoogvenster dat dan verschijnt, klik je op SJABLOON. In het 

se Works-venster zie je 
een aantal mogelijk- 
heden staan aan de 
rechterkant. Daar 
kies jij natuurlijk voor 
RECEPTENVERZAME- 
LING. Je klikt dan op 
TAAK STARTEN en je 
bent vertrokken! 


Works Database 


Mn Game baas gegeven op aam on vangen maken vn aan de 


Kies 
Receptenverzameling. 


Bitos, «= 


DIE INGREDIENTEN ZIJN NIET 
LANG HOUDBAAR … 


MOET IK ZE 
KOUDER ZETTEN 2 


PRETTIGE FEESTDAGEN 


Stap 2 
Je komt terecht in 
de Works-wizard 
RECEPTEN. Daar 
kan je kiezen tus- 
sen twee stijlen. 
Wij gaan deze keer 
voor RECEPTKAAR- 
TEN. Kunnen we 
die achteraf heer- 
lijk uitdelen aan 
onze gasten en ze 
ook handig klasseren in de keukenkast. Klik nog op VOLTOOIEN. 
Je komt nu terecht in een fiche die al helemaal klaarstaat. Begin 
gewoon de naam van je eerste recept te tikken en je zal zien dat wat 
je tikt in de titelbalk verschijnt. Telkens als je klaar bent met het 
invullen van een veld, druk je op de tab-toets en je springt naar het 
volgende veld. Met de muis kan je natuurlijk evengoed verhuizen 
van veld. 
Onder de hoofding BEREIDINGSWIJZE kan het zijn dat je graag ali- 
nea’s wil gebruiken. Dat lukt echter niet als je op de ENTER-toets 
drukt, want dan sluit je de bewerkregel af. Je springt hier naar een 
En ed volgende ali- 


Cee opgestegen database Mazout W 
Benard Degen Bef Beed Epa Leb 


R Ward mmakseren 


hemden | 
Als stijl kies je Receptkaarten. 


Teef vs Ds DEES 1E DEMO ed v nea door de 
Freceptraam 
en Wma 'Oeencom 
Le nn | EEn binatie SHIFT 
INOREDIENTEN BERSIDINDOWDE ar ENTER te 
pied dt hind ji 5 
ment er Tel Barten gebruiken. 
wen ogedert 
Vul gewoon 
de fiche in. 


E Niet-opgeslagen database - Microsoft Works Database 
| Bestand Bewerken Beeld Hecord Exta Help 


ve IDS: 
X / 2 ['Apkls 


> Appeltaart 
f Uit de keuken wan: 
Categorie: Dessert ma 


INGREDIËNTEN 


Stap 3 


Als je per ongeluk een foutje 
hebt getikt, dan kan je dat corri- 
geren door op het veld met de 
fout te gaan staan. Bovenaan zie 
je in de balk dan de woorden uit 
dat veld staan. Ga met de cursor 
in die balk en met de BACKSPACE- 
en DEL-toetsen breng je de no- 
dige correcties aan. Als je klaar 
bent met het ingeven van het re- 
cept‚ bewaar je het via het menu 
BESTAND en OPSLAAN. 


| Tahoma 


Voorbereidingst 


BEREID! 


Noteer. hier 


Fouten corrigeer je bovenaan in de balk. 


en in Works 


Stap 4 


Als je later nog meer recep- 
ten wil invoegen in je data- 
bankje, dan open je opnieuw 
Works. Onderaan rechts zal … 
jedan de naam vanjebestand *% 
zien staan, dat je opent door Je kan achteraf nog recepten toevoe- 
erop te klikken. Om een gen 

nieuw recept toe te voegen, klik je op de knop RECORD INVOEGEN. 
Dan volg je gewoon weer de stappen 2 en 3. 


eu Oe v 


En 
mn 


Aantal personen: 


Stap 5 


Je hebt ondertussen een hele reeks recepten ingevoerd en nu wil 
je er wel eens plezier van hebben. Je hebt bijvoorbeeld ontzettend 
veel zin in aardappelen. Dan ga je gewoon in je databank op zoek 
naar alle recepten waar aardappelen in voorkomen. 

Allereerst kies je nu voor LIJSTWEERGAVE. Dat doe je door op de knop 
te klikken die een lijstje afbeeldt. 

Je krijgt een mooi overzicht van alle recepten die je ingegeven hebt, 
samen met de ingrediënten. Wil je nu op zoek naar alle recepten 
met aardappelen in verwerkt, dan druk je op de toetsencombina- 
tie CTRL + F (of je gaat via het menu BEWERKEN en ZOEKEN) en het 
zoekvenster verschijnt. Daarin kies je voor VOLGENDE RECORD als je 
het eerstvolgende recept met aardappelen wil vinden. Je kiest voor 
ALLE RECORDS als je meteen alle recepten met aardappelen wil groe- 
peren. Wij doen dat laatste. 
Meteen krijgen we in onze lijst 
nu enkel nog die recepten 
waarvoor je aardappelen no- 
dig hebt. Handig toch? 


& Recepten - Microsoft Works Database 


Klik eerst op Lijstweergave. 


weergave in die kolom waarop je zou willen sorteren. In ons geval 
gaat het om de kolom CATEGORIE. Daarna ga je naar het menu Re- 
CORD en kies je voor RECORD SORTEREN. Omdat we op de juiste ko- 
lom zijn gaan staan met onze muisknop, heeft Works voor jou al 
het juiste voorstel gedaan en hoef je enkel nog op OK te klikken. 
Meteen zie je alle bijgerechten bovenaan je lijst staan. 


Stap 7 


Om je recepten af te drukken, moet je ervoor zorgen dat je in de 
juiste weergave staat. Met andere woorden: je drukt de lijst met re- 
cepten en ingrediënten af als je in de lijstweergave zit en je drukt 
de receptenfiches af wanneer je in formulierweergave zit. 

Verder kan je dan bij de formulierweergave kiezen om één enkel 


recept af te druk- xl 
ken ofwel de hele printer 
reeks. Daarvoor ga Naam: [EPSON Stylus Photo 830] Eigenschappen. | 
je in het menu BE- Status: _Standaardprinter: Gereed 
STAND naar ArF- Type: __ EPSON Stylus Photo 890 
DRUKKEN. Onder- Waar. _EPUSBI: 
aan in dat dialoog- ie 
venster zie je nog- _ , Afdrukbereik Aantal 
maals AFDRUKKEN © Alle pagina's Aantal exemplaren: fh A 
staan, gevolgd door C Pagina's vanf! valt RR 
twee mogelijkhe- el ek Be 
den: ALLE RECORDS _ , Afdrukken 

C_Alle records 


of ALLEEN HUIDIGE 
RECORD. Daar maak 


je je keuze en klaar 
is Kees. Smakelijk! Annuleren Afdrukvoorbeeld | 
— Marian Kin — 


Zorg ervoor dat je in de juiste 
weergave staat om af te drukken. 


| Bestand Bewerken Beeld Record Opmaak Esta Help 


| Tahoma 


vur\DSE SA Se sz el 7 


[wortels 


Je krijgt alle recepten en ingrediënten te zien. 


Stap 6 


Wanneer je toch weer naar de volledige lijst recepten wil terugke- 
ren, dan doe je dat door het menu Recorp te openen en daar te klik- 
ken op WEERGEVEN en ALLE RECORDS. 

Wanneer je de fiche van één bepaald recept wil zien ver- 
schijnen op je scherm, dan klik je dat bepaalde recept ge- 


Receptnaam Categorie Ingrediënt 1 Ingrediënt 2 Ingrediënt 3 | Ingrediënt 4 
‘Ratatouille groeten tomaten paprika courgette tomatenpuree 
Kroketten bijgerecht aardappelen eieren paneermeel boter 
Tortilla aardappelen uien eieren kruiden olijfolie 
Frieten bijgerecht aardappelen frituurolie 

5 (Pannenkoeken Dessert 4 eieren 250 gram bloem 500 ml melk beetje boter of olie 


VAKTAAL 


Dialoogvenster: Een klein venster dat in 
Windows wordt getoond. Vaak wordt het 
gebruikt om een boodschap weer te geven, 
soms is het een waarschuwing van het pro- 
gramma aan de gebruiker of een vraag naar 
gegevensinput door de gebruiker. 


Wizard: Een handige hulp die je via gerichte 


woon aan in de lijst, en daarna druk je op de knop FoRMU- vragen rimpelloos doorheen een lastige klus 
LIERWEERGAVE. kan leiden, zoals de installatie van een pro- 
Stel nu dat je enkel de bijgerechten wil bij mekaar zien. Dan wir je slechts één gramma. 

moet je je bestand gaan sorteren. Daartoe klik je in de lijst- recept zien? 
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